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Le secrétariat SEE

Gestion quotidienne des
élèves (absences, malades…)
Déclarations d’accidents, 
Gestion des repas chauds
et études

Comptabilité et aspects
financiers, 
Dossiers administratifs,
Inscriptions, 

Coordination pédagogique, 
Référente aux besoins

spécifiques et aux
aménagements

raisonnables
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